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1. Lista responsabililor cu ela borarea, verificarea si dprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr, Elemente privind responsabiliif MNumale gi

Ctr. oparatlunca prenumele Functia Data | Semnitura
__l]' 1 2 o 4 &

1 Elsborad

2. Werificat

SURDU CRISTINA Coordonator !
3. Avizat 7
CEAC
BOACA

[4  |Aprobat GEORGETA Directar

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Mr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care so aplica
CAF. revizia in cadrul editiel revizuits reviziai prevedaerile sau revizia edifie|
0 1 2 3 4
1. | Editia I, Revizia 0 2026-09-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar Numele gi Data
Ctr. | DifiezSrll nr. Departament Functia prenumele primirii | Semnatura
a 1 ] 3 4 - ] T
Toate
1. | Apticare m“f”“”igzgﬁfé N :a;r;gnrf
In vigoare administrativ |
[Conducstar BOACA et T b,
2. Informare Conducers antitate GEORGETA
Coordenator Surdu Cristing
3, Ewidentd CEAC CEAC
GRIGORE
4. |Arhivare lﬁ.rhi'u.ra Sacredar MIRELA

4. Scopul procedurii

Frezenta procedurd are scopul dea a esigura securitalea si sigurants pentru toli slaviil prescolanl, personalul didactic
§# administrativ al gcoli, parintivreprezentantii lagali ai elevilerfprescolarior sau alte persoane care sollcita intrarea in
Scoala Gimnazialz "lon Haulicd”, Ipatels
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5. Domeniul de aplicare

Angajalil gcolll ¢l parsoanale care solicitd accesul In Scoala Gimnaziald “lon Haulica”, lpatels, au responsabilitatea de
a aplica prezenta procedurd In activitstea destasuratd in cadrul unitatll de Tnvat&mant,

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

» LBgeanr 1832023 a Tnvalamantului preuniversitar, cu modificirile &l completanile ulterinare Ordinul ne, 002018
privind aprobarea Coduiul contralului infern managerial al antit&tilar pubtice; Ordinul nr, 5726/2024 privind aprobaraa
* Regulamentului-cadru de organizare g functionare a unititilar de invatEmam preuniversiar

* Regulament 6732016 privind profeciia persaanalor fizice In ceea te priveste prelucrarea datelor cu carscter
personaé g privind libera circulaje a acestor date si de abrogare a Directivel 95/46/CE {Reguiamentul general
privindg protectia datelor);

* Instrucliuni nr. 1/2078 privind aplicarea unitard la nivelul unitiijitor de invatadmant preuniversitar a Standardulul S -
Procedun prevEzul In Codul condrolulul intern managerial al entit3filor publice, aprobat prin Ording secretaruiui
generd al Guvernulul nr, B002018; Adresa MECTS 67843 din 09.11.2012:

Regulamentul de organizane i funclionane a unitatii de invatgmant;
* Ragulamentul de ording intaroand a unitatii de fnvaidmant.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definigii:

Mr. Definitia si'sau, dacdl este cazul, actul care defineste

Ctr. Termenul termenul

Autortate publica, mstitufle publica, companie/societate
nalionald, regle autonoms, societate la care statud sau o unitate
1. |Entitate publica aaminisirativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
Juridica, care ufilizeaza/administreaza fonduri publice gi'sau

patrimoniu publi:

Capacitataa unei organizati furnizoare de a oferi programe de
educalie in conformitate cu standardele de calitate prevazute la
4. |Asigurares cEitali educaile nivel de sistem §i este realizatd printr-un ansambiu de actiuni de
dezvoltare a capacitafi institutionale, precum si de elabarare,

planificars gl implemeniars a programalor de siudil;

Controlul calitéfi educatiel in Activitdl i tehnici cu caracter operagional, aplicate sistematic
& uretdfile de invdjamant de o autoritate de inspecie desemnatd pentru a verinca
preuniversitar respectarea standardetor presiabilite:

Prezentare, Tn scrig, a pasilor ce trebuie urmatl, a mefodalor de
lugru stabilite i a ragulilor de aplicare necesare Indepliniril
4, |Procedurd atribufiitor si sarcinilor, avnd in vadare asumarea

respansabilitatior,

Modul specifie de realizare a unei activitdll sau & unwui proces,
edital pe guport hdrtie sau Tn format electonic: procedurile
5. |Procedurd documentatd documentate pot fi proceduri da sistem si proceduri

opesafionaie,
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[ Definitia gifsau, daca ests cazul, actul care definests
Termenul
Ctr. termenul
Frocedurd care descrie un proces sau o activitale care se
B Pracedura operafionals (PO) desfigoard |a nivell wnula sau mal multor compartiments dintr-
PrEGARHIR da e 0 entitate, ar5 apleabilitate Ia nivelu ntregii entital pubiice:
Forma actuald a proceduril: editia unei procedur se madificd
- atunc: cand deja au fost reafizate 3 reviz ale rispeciivai
7 Edfiie procedura procedun sau atunci cand modificirile din struckura procedurii
depagesc 50% din confinutul revizie: anterioare :
Adiunea de modificars, respectiv adiugare sau eliminare 5 war
- Informatil, date, companente ale unei edilll a unel procedur,
8 Revize procadurs modifican ce implics, de reguld, sub 50% din conjinutu
proceduri;
. _ Anleprescolani, prescolari, alevi 5i studentii, pracum s
g E_mr"_"Tl p”mE_m *aducapel Persoanele aulte cuprinse intr-o formé de educalie 3i formare
§i formdrii profesionale prafesionais;
Munca inteleciuala si fizics oesfasuratd in mod sistematic de
10 |Iwiitares catre peecolarifelevi, in vederea Insusini continuiuly idearie si
lormani abilitaflor necesans dervalténi continue a parsonalityti:
Profesord educator-puericultar Coordonatond activititior rupei‘clasei de pescolar/elgyi
Tnvélatorulinstitutorulprofesard provenind dinfre cadrele didactice de predare sau de instruire
1. | pentry Invatamantul srimars practica, numit de director si care prada |a grupaiclasa
profesons-dinginte raspectiva;
Educafia timpurie (3 luni- 6 ani), formatd din TnvaEmantul
artepragealar (3 lumi - 3 anrs) §i Trvatamantu pregcolar (3-8
ani), ambete cuprinzdnd grupa mics, grupa mijlocie si grupa
mare; invAlAmantul primar, cu durata de 5 &ni, care cuprinde
12.  |Invatamant preuniversitar clasa pregatitoare gi clacsle | — W, InvBldmantl gimnaziel cu
duratd de 4 ani, care cugrinde clasele V - VIII; invatamareul
liceal, cu o durats, de reguld de 4 ani- invefam&ntul postiicaal,
inclusiv prn invat@mantul terfiar nonuniversitar, cu duratd fntre
1 %i 3 ani,
T.2 Abrevieri
Mr.
Cir Abrevierea Tarmenul abreviat
1. ER Entitate Publics
2, PO Procadurd operationala
3 CEAC Comisia de Evaluare i Asigurare a Galiaji
4, MEC Ministerul Educalisi si Carcatari ]

8. Descrierea procedurii

wCodla Gmnaznald "lon Haulicd®, ipatele emite un Regulament de arganizare si functionare, cu predizarea conditiilos
O acces Tn gcoald al profesornlar. alavilor &i ol vizitatorilor,
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Conducétond scolii supune, spre aprobare, consiliulul da administratie, procedura de acces Tn unitalea de TnvatEmant
gl perscaneler din afars acesteia, inclusiv al reprezentantiior mass-mediel, precum si procedurs de acces a
parinfilorreprazentaniilor i2gali ai beneficiarior priman, in conditile stabilite: prin reguiamentul de organizare gi functionare
a witati de Tnvatamand si regulamantul de ordine intericard a unitdts e InvEtEmant.

Procedura de acces In unitstea de invaldmdnt se afigeazd, la loc vizibll, |a infrarea In unitatea de Invalamant.

Accasul alevilor §i @l personalulul colil se face pe intrdrle stabilite, securizate corespuredion Accesul elevilor Tn
Sooala Gimnaziald "lon Haulicd®, Ipatele este permis In conformitate cu prevederile regulamentulul de onganizare si
fumcfionare pe baza legitimatiel'carnetulbul de elev & a semnelor distnclive de identificare adoptate In unilata.

Accesul persoanalor strdine in incinta unitatii de invatamant

Reprazantanti msttufiilor cu drepd e Tndrumsre 5 contfol asupra soolii, precum §i persoanele care particps |a
procesul de monitorizare §i evaluare a calitafs sistemului de invatamant au acces neingradit in unitatea de invatamant

Accesul Tn scoald al parscansalor striing, numite In contimeare vizllatarl, se face prin mirarea slabilitd de conducatorul
unitail, numitd in confinuare punct de conbrol i este permisd dupa verificarea identitalll acestora de catre personalu
dalagat de conducaras unitalil in acest scop.

Perscnalul desemnat inregistraazd la punchul de conmtrol numele, prenumele, seria sl rumdndl actulul de identitate,
scopul wizitel, precum gl ora infrdril gl pardsing Incinkel unitdli de Tovaimdnt Tn Registrul pertru evidenta accesulu
vizitaforikr In spatile unitafii de Trvataman!. Modslul Raegistulul este anesat prazented procedurn.

Vizitatori au obligafia s respects reglementarie interne ale unitdiil de invaiimant referitoare la accesut in uniate s
&3 nu paraseasca locul stabilit pentru intiinirea cu persoanale din Scoala Gimnaziald "lon Haulicd”, Ipatale.

Se interzios accesul vizitatorbor In ale spatii decét cele stabilite, f&r8 acordul comduceni unitdfil de fnvalambn,
Merespecltares acestor preveden poate conrduce la evacuares din perirmetrul undtahl @ imvBLamant 8 perscane| respective
de cAlne organsde abilitale g gau la interziceres ultericard & accesulul In unitales de Invatamant,

Esta inferzis accasul in instiudie al parscanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta bauturilor alcoolica, a calor
avand comportament agresi precum ¢ a celor care & Inbenjla vAddd de a deranja ordinea si mistea Tn institutia de
frwstmmant,

Este interzizd intrarea virtatonlor Insciiti de cainl sau cars 8u 8supra lor arme =20 oblecte contondente, substante
toxice explozivo-pirctennice nitante- Ecrimagene sau usor inflamabile, publicati avand caracter obscen si instigator
precum & stupefiants sau bauturi alesalice

Accesul parintilorireprezentantilor legali al beneficiariior primari al educafiel in unitatea de invitamdant

Farintelefreprezentaniul l=gal al teneficianulul primar are acces In incinta unitagi de fnvatdmant Tn concordania ou

procedura de acoes, dack

8. & fest sciciat'a fost programat pentru o discufie cu un cadni didactic sau cu directorul’directonsd adjunct al unitatii
e Twitdmant;

b, desfdgoard activitat Tn comun cu cadrele didactice;

¢. depune o cerara/all dosumant la secrelariatul unititn de invatamant,

d. paricip4 la Intélnirile progremate cu educatorulfeducatoareal profesonu] peninu educalie fimpuniel InvatStorul!
inatituorul! profesarul pantru irvdtimant preseolse’ primar! profesond diriginta;

e. patticip& la acfiuni organizate da asociatia de pann,

i Inalte situalii speciale prevdzuta de regulamentul de organizare si funclicnare a unitatii.
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Pariniele sau reprezentantul legal al enteprescolaruluifpresceolarul say & slevulul din invaiamantul primar are
chligatia s 11 Tnsofeascd pans a infrarea in unitatea de invat@mant, iar la terminarea activitatilor educaiveionelor de curs
52 11 preia din locul stabifit de conducerea unitétii de Invasamant, In cazul in care panntale sau reprazentantul legal nu
poale 54 desfagoare o astfel de activilate, imputerniceste o altd parsoana

9. Responsabilitati

CEAC

» ChOrdONeazd aphcarea procedurior si activitsiilor de evaluars 5i asigurare & calitéti, sprobate de condyceres unlt&t
da invaiamant, conform domaniiler gi eriteridor prevazute de legislatia in demeniu; formuleazs propuner de
* imbundtitre a calitdi educaliei.

Conducdtorul unititli de invafimant

stabileste atribubiile profesorilor de serviciu $i 2 celoralte persoane din unitatea de TnvEtSmant in legaturd cu
supravegherea elavilor si insotirea dupa caz a perscaneler sirdine, mentinares ordinii gl discipline In timpul
desfasurdni programului de InvElamant

Programanea serviciulul pa $coald se face de calre comisia numts, in functie de orarnl cadrelor didactics. astfel ncd
profastrul de serviciu s8-5i postd exercita atributiile fArd a [ afectatd actvitales sa didactics.

Zarcinile profesorlar de sarvicky

Igi desfignard aclivitaiea intre 7:45 - 14:00

organizeads servicidl pe scoald §i prezintd elevilor de serviciu sarcinile pe care & & in timpul senicisdu;
supravegheaza stares de disciping a elevilor Tn timpul pauzelor:

supravagheaza sié mu se moorcile presiuni g ameninidi asupra slevisor

anunta conducerea goofii i organele de ardine 3| de inlerventie n carul pmduceril unsr eveniments
deosabite (lurtur, incendil, ameninfsn prin talefon, ate, )

¥ Intocmegte |a sfagitl programului un proces werbal Tn care consempeard modul tn care 5-8 desfigural
pragramul i evenimentzie deosebile care au avut loc In timpul Senviciului:

* &8 BsQuia cd elevil nu pardsesc incinta ool In timpul programubul 88 acardul dinginteiul say al unui
profesor al clases;

¥ supravegheazi consamnarea numelor asaviior Frvaili §i ale profesarion care au acordal Tnvoirea;
verifich prezenia cadrefor didactice ia ore si nformeaza conducerss scalii de abserinls samnatate;

¥ Incaz cd sdfile de clash nu coreepund, face observatil, in limita bunet cuviinle, persenalulul de Ingrijire,
consiaténd aces! aspect in caletul de procese verbale:

*  Intrepeinds mésuri pentru suplinirea cobegilor Tnvolll sau absendi din alte motive 5l consemneazd acesie
aspecta in procesu verbal,

L S T

Profescrl de serviciu consemneazd eveniualele eveniments 5i semneaza in registnid unic (caiel de procese-verlae) al
senviciulul pe geoald.

stabilegte orarul scolar, programu! de audienie precum sl reguiile de acces si comporiae In scoats gile afisasza g
purciul de santral
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Persoane special desemnate din cadrul unitatil de invitimant
« geslioneazs sccesul sl fuxul perscanatar |a Intrarea in uritatea da invatamant.
Périntele sau reprezentantul legal al copiluluilelevulyl

® &€ accas in unitate pe baza unei cerari de acces;

* panicipa la actvitdfi in incinta unitdll la IntMnine programate cu  educatonl-
puericutoreducatoareainvlitorulfnstitutoruliprefesornl pentru imvatamant
pregoolan’primar’profesonul diginte;

* Pamicipd 2 sctivitali In incinta unitdfli organizate de asotialia de paning

Cadrele didactice

s CUnasc §i respectd indatorinke ca e revin In calitate de profesar de sarviciu;
* informeaza In regim de urgentd conducerea unitasi de Tnvaldmant sau organsle de polfie asupra producerd
unar evenimente de natura s3 afecteze ordinea publics precum 51 @supra prezentei nejusiificate & unar
perstane in incinta scolii sau In Imediats apropiers a acesiais:
* realizeazd insiruirea elevilor 5l a parinflar penini cunoasierea si aplicarsa pravadarilod reguismentulul intem sl a
procedunilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitates de Tnvat&mant,
Catrels didaclice insbule =4 asigure senvciul P yooaldfde permanantd pe baza graficulul dprotal de Consiiul de
Adminisiratie al unitili
Alribugile profesoniluil de serviciu sunt reglamantate in Regulamentul Inbemn, neindeplinirea acestora srage
sancionarea eonform Arti (=l [=F] mintyfui i r.i 023
Evenimerteds inregistrate pe durata serviciulu pa geald sunt consemnate infr-un registru special de citrg
profesand de serviciu,
La scondares calificativuls anual s va jne cont de modul In care a fost realizat serviciul pe geoala de fiecars
caedry didactic in pare.
Personalul didachic'didactic auxiliar # nedidactic pof folosi in funciie de situalie, toate clile de BOCES,
Cadigle didactics au urmédtoarele obligati gi responsabiitay:
&} =3 cunoasch ¢i &3 respecte indatorinie o le revin, In calitale de profeson de seniciuide permanenia;
b) %8 Infarmeze, In regim de urgentd, conduceraa undlats de Invatimant sisau organele de palitiefandarmaria
8supna produceni unar avenimente de nelurd =4 afecleze ordney Publics, precurn §i asupra prezeniel neisstficats a unor

g Tnvatdlonifinstitutonliprofeseonl dinginti vor arganiza § resliza instruirea slevior g a parntiler pentru
cunoagierea i aplicares prevederilor regutamentului de crgamizare sl funciionare & unitafll de invaamant 5i a precedurile:
care reglemanieazd prezanta si cormporiamentul acestona in unitate,

Vizitatoriilparintii:

- Bu obligatia de a respacta condifiila impuse de conducares unitifii de Tnvatimant pentru Bccasw in Institufie 5i 24 dofng
acordul conducerl unitdlii scolare pentru Bcces in cadrd ingkitue:

+ au cbligalia =3 respecte reglementarile inleme aie unitatii de invatimant referitoars & sccasul in unitatea e T AlATn|
51 83 MU paraseasca locul stabilit pentry intdinires cu perscanels din unitates de fnvatamant,

Personalul de servigiu

- verilicl identitalea persoanelor striine ce detin asardul conducsri unltifii geolare privind accesul in institulie si g
TiTianesza ecuscans de vizitalorn:

- Inregisireaza la punctul de eontrol numele, prenumele, seria, s numdrul aciulul de ideniate. scopul vizitel, precum g
ara intréri $i pdaasinll incintel unitaqil ge invaiEmdnd in Reglstoul pentru evidenta accesulul vizitatorlorpdnintio:

- supravegheazd porile de actes ae unititi de rvasamant,

- B8 obigat sa cunoascd o eB mspecte obligatile ce § revin, find deect rdspunzitor pentns integeatea goolii, o

Dunuwriler 51 valorilor incredintate, precum § peniru asiguranea ordinil = securiatii peraoanalor In incinte unilsi de
invdjamant

Editia: |
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10. Continutul procedurii :
10.1. Genaralita)

L Accesul perssanelor striine s va face doar pe intrared principald,

2 Toate persoancle din afars unitdtil care intrd fn gcoald vor fl legitmate de personalul de paza - care inregistreaza datele
din 8.4C.0 In registrul special de Intrare-lesire infdin unitate, ora intrlieil, motivul vizitetei i compartimentul/persocana [
care doreste 53§ meargs,

3. Personalul de pacd rdspunde Tn orice moment de prezenta orichrel parsoane striine In indnta scalii,

A. Perscanele strfine se legitimeazd in incinta scolif cu #cusonul Vizitator®.

3. Persenalul de monitorizase $i control cum ar fi - Inspectori geolari, inspectori de specizlitate, inspectari ganarall, ministry,
efc, s legitimeazd, se consemneazs in registru, dar nu primese legitimatie de vizitatosd,

G. La pardsires scolli, in acelasi registru, personalul de pazd completeazd data iesirll din unitates seofard, dupd ce a inapoial
ecuzonul de vizitater,

7. In cazul in care persaang striine pdtrund In scoald f3rd 5 ze legitima si a fi inregistrate in registrul de intrari-iesir,
directorul unitatiifprofesorul de serviciu va solicits interdentia polifiei si aplicarea prevedarilar begii nr. 61 privind
interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile publice.

£, Este Interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcaclice sau a celor turbulante,

1.2, Documente utilizate:

Tegistrele de evidentd a intrérilor in unitate

-tabelele cu persoanels si grupurile care au acces in unitate in afara orelor de program

10.3. Resurse necesare:

10.3.1. Resure materlale: alarma sonard din cladirea scolii. masa §i scaunele clevilor de serviciu pe jeoald,

10.3.2. Resurse umane:! elevii 5 profesorii de serviciy pe gooald, parsonalul ausiliar, dirgintii 5l inwatdtorll, directorul scolil,

10.4. Modul de lucru:
iPerioada din 2 Activitatea Fesponsabilitsy
| Orete Este  interzis  accesul persoanslor s ?Muncltnrul di intretiere
06.00-07.00 aufovehiculelor in aceasth perioads, cu except|
uncitorulul §i o perseanelorfautovehiculedor car
due afimente din cadrul pregramulul,, Lapte i
m!l
Crele este parmisd intrearea eleviler 3i a personalulul irjPersuna!ulauxHiar, elevul de serviciu,
O7.00-08.00 ald, Tn urma legitimarll acestora de citre elevi
serviciu §i personalul auxiliar
personalul nedidactic va permite accesul elevilor
n o seoald pe bagn carnetulul de elew 5 oa
usenulul, elevii care nu detin ecuson saw ca
Ti comsemnatl intr-un registry,
Orale in timpul orelor de program este Interzis elevilorPersonal duniliar, efevul de servicia,
08.00-14.00 @ pirgsesch Incinta scolil rofesorul de servidu, dirigingi i
pentru situatii  exceplionale 5i bine pustificateinvatiitorii.

levil pot pardst incinta scoliil pe bara unui bllet 4
ole semnat de dirginte sau inviititor,
in pauze, profesorii de servidu verifics Ithllm?.j
levilor de serviciu §l semnaleazd conducarll tos
animentele neprevizute.
persoanele strline care doresc s& albd acces in
coald sunt legitimate la Intrarea in fiecare ciadi
eitre elevil de serviclu pe scoald, care wo
egistra numele, seria 5i nr, actului de Identitat
| persoaned legitimate 5 scopul vizites,
persoanels carg reprezint i
utorititilelInspectoratul Scolar, Politia, Ministerul,
te.} vor fi legitimate § consemnate in registru,
iJrale Faccesul in scoald in afara orelor de program astaMuncitorul de ntretinere




14.30-16.00 ermis dodr pe bazd de tabel,
oana fau perscanee In cauzd vor depune |
ecretariat o cevere adresatd conducerii soolii mla
ang sclicita accesul in scoald in afara orefor d
rogram, n cerere menfiondndu-se locatia s
pul accesulul in scoald.
oate intridrile in scoald vor fi incutate.

Matd:

Pentru asigurarea securitdpl ¢i sigurantel elevilor, a personalului i a bunuriior aflate in datares unitatii de
mvatdmant, 3t 5l pentru preintimplrares viclentei in unitatea de invatamant, activitatea in scoald este monitorizats
audiowiden permanent.

Fimarea/fotogratierea in incinta  unitdfii de invildmant sau n aproplerea acesteia, este intersish
levilor/parintilor/persoanslor strdine, fird acordul conducerii unitdtii de invitimdnt,

11. Monitorizarea procedurii.
-Prezents procedura se va monitoriza de clitre directorul unitagll 5i de citre seful de comisie evidentd pracedurn

12. Analiza procedurii.

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

13. Formulare

13.1 Formular evidentd modificri



MINIETERUL EDUCATIE! Si
CERCETARI

Procedurd opersficnala
Accesul in unitatea de invatamant

Editia: |

Rewvigia: 0
Zooala Gimnaziald "lon Haulica™,
|pate e Fag. 10/8
Cod: PO-C.B1.12 Exemplar rir. 1
Mr. 1Ediﬂl Data Revizia Data Mr. Descriers Semndtura conducitorului
Ctr, oditiel reviziei | Pag. | modificare departamentului
1] 1 F 3 i 5 B T
i
13.2 Formular analizd procedura
Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefaverabil
Mr. |Compartiment premurme de drept
., conducitor sau Eemndtura Data annaul Semndtura | Daia
compartiment delegat
1.
13.3 Formular distribuire procedurs
- e i i Bt Data intrarii in |
Ctr. | Compartiment prenume primirii | Semnétura retragerii vigoare a Semnédtura
proceduril
a 1 2 3 4 & ] T
1.
14. Anexe

F-01-PO-C 81 12 Model Registrul pentry avidenta

accesuiul vizitatorilor in spatile unitdsi de v atamant



Edila: |
MINISTERUL EDUCATIEI §I Procedurd operationals
CERCETARI Accesul in unitatea de invatamént Ravizia: 0
Scoala Gimnaziald “lon Haulica™, [
Ipatele Pag. 15/8
Cod: PO-C.E1.12 Exermplar nr. 1
it INCINTA ATl A :

A: SCOALA GIMNAZIALA 10N HAULICA” IPATELE

A 1 (intrarea principald) corp A SCOALA _ ) _ _
ug este destinatd cadrelor didactice/personalului didactic auxiliar/personaluluf nedidactic care isi desfisoara

actritatea Tn corpul de clidire A,

USA 2 (intrare elevi) corp A SCOALA
¥ este destinat accesului eleviior care ou fost reparizafi in sdlike de dasd din corpul A:

= ClazelsCP- aVill-a

USA 1 corp B — GRADIMITA
* _ Gradinita Ipatele _ )
# este destinat cadrelor didactice/personalulul didactic auxiliar/personalulul nedidactic care isi

desfasoara activitatea in corpul de clddire B,

B : SCOALA GIMNAZIALA BICU

USA 1 corp GIMNAZIU EPIDEMIOLOGIC
#  este destinats accesului etevilor cara au fost repartizafi in sdlile de clacd din corp GIMBMAZTIL:
tlasele V-l
gradinita Bicu
# este destinati cadrelar didactice/personalulyi didactic auwxiliar/personalulul nedidactic care is| desfisnara
activitatea in corp GIMMAZIL/GRADINITA,
P este destinats parintilor/ vizitatorilor / persoanalor striine care salicitd rezolvares de situatii de maximd urgents
la compartimentul secratariat / director §i defin acordul conduceril unitati scolare privind accesul i cadril
Institutiel

USA 2 CORP PRIMAR SCOALA
#  este destinetd accesulul elevilor care au fost repartizati in salile de clas3 din carp PRIMAR
clasele CP, HIV
¥ este destinatd cadrelor didactice/persoralului didactie auxiliar/personalilui nedidactic cars 15l desfizoara
activitatea In corp PRIMAR,
# esie destinatd parintilor/ vizitaterilor / perscanslar strdine s5i defin acordul conducerii unitafii scolare priving
aceesul in cadrul institutie.

Fiecare elev acupd banca corespunzitoare repartiziril efectuate de ce invitdteri/diriging; neavand vole 55
32 ageRe intr-un alt loc decit cel repartizat.
Pe holuri, fa Intrarea In flecare sall de clasd va exlsta dispanser 5i solutie pentru dezinfectare mdinilor,
1. Elevii vor fi spravegheati de citre cadrele didactice din program, confom oo,
2. Edevii nu pal pardsi unitoten sealand in timpu! orelor de curs, decdt pe motive medicole, dacd se mpune
acest lucru g recomandaren codeulul madice!,

*  Farintii/reprezentanti legali Tsi pot conduce copill k cursun doar pand ka poarta scalfli,
*  Parintilfreprazentantl logall Tsl asteapts copiil s legirea de la cursuri, de preferat in 2ong Coespunzitoare
portii stabilitd pentru accasul elevilor feciral clgse.



Edilia: |
MINISTERUL EDUCATIE! 51 Procedurd operafionsid ]
CERCETARII Accesul in unitatea de invépamant Revizia 0
$ooala Gimnaziald "lon Haulica™,
Ipateie Pag. 168
Cod: PO-C.B1,12 Exempiar nr T_I
EXCEPTIE

DOAR cu acordul directarului unitdtli de invajSman pe usa 1 - carp gimnaziu (cu fesire pe usa 1)
in urmitoarede situati:
*® pentrurezolvarea unor probleme referitoare | acte/documante de studii say alte situatil sealare corn imiplics
ralatia diractd a parintilor/reprezentantiior legall cu secretariatul unftidtii de Tnvatimint/conducerss LT
de invitimint, fiind respectat programul de lucru cu publicul/programul de audiente

* lzintdinirile solictate de Invl Laterl/dirigintl/professri clasei/conducerea unitatil de irvAtdmant pentru
rezolvarea unor probleme specizle | urgente

¢ Tn cazul persoanelor turbulente sau al celor afate sub influenta Biwturiior alcosdics, al celor avlind
campartament agresiv, precum si al celor care au intentia vidits da a deranje ordinea 3 linigtes in kristitutia
dee invatamdnt e soficitd prin intarmediul conducerii unitiii de TnvStimant Interventia organelor de palitie,
Persoanete striine care au acord de acces din partea conduceril unitdti vor fi legitimate de personalul de serviciy. Sewor
inreglstra datele din BIL/CL In replistrul special de intrare-iesie infdin unitate, o intrisi, matival vizite H
compartimentul/persoana la care doreste 5& meargi,
In cazuf In care persoanele stridine pdtrund in stoald fard acordul conducaerii perionalul de serviciy va solicits

interventia polifiei si aplicarea prevederilos lagii privind interdcares accesulul perssanelor sirding i institutiile
publice,

Politia poate efectua controale Inapinante i orice abatere de i3 procedurd poate fi sanctionats.



Anexa cu amplasarea camerelor de supraveghere a unitatii scolare
gimnaziale “lon Haulica” Ipatele

1. Locatia Ipatele

14 camere pozitionate astfel :
Simbal camera supraveghere g

ladive primar si gimnaziu
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2.Cladire gradinita , camera supraveghere
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2.Locatia Bicu
5 tamere pozitionate astfel |

Simbil eamera supraveghere @  Cladire invatamant primar
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Editia: 1
MINISTERUL EDUCATIE] 5I Procedurd operationals
CERCETARII Accesul in unitatea de Invatimdnt Revizia: 0
Scoala Gimnaziald “lon Haulica”,
ipatele Pag. 17/8
Cod: PO-C.81.12 Examplar nr 1
Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA ACCESUL IN UNITATEA DE INVATAMANT
1. Lista responsabililor ou elaborarea, verificarea gl aprobarea edifiel sau, dup caz. a reviziel in cadrul
adifiel proceduwil
2. Situafia edifiilor gi a reviziilor In cadrul edifiilor procedurii
4. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazs edilia sau, dupd caz, revizla din cadrul edifiai
procedurii
4, Scopul proceduri
5. Domeniul de aplicare
8. Documente de refarind aplicabile actvitati procedurale
7. Definili §i abrevien ale termendlor ulilizali

7.1 Befindjii;

7.3 Abresion
8 Descrierea proceduri

Arcesul pannficeireprezantaniior lsgall al berefciariar primar: &l soucaiel in unitaies oe invEaman
8 Responsabiitd

GEAL

CondicAtonsd uritifil de Trmdtimant

Farsaang spacial desemnale din cadnl anit@(iE de Inwdiarmdal

Parintels sau reprazaniantsl kegal af capilubstaisiiui

Crdrals ddactca

10. Continutul procedurs -
11, Monitorizares procedirii.

12, Analize procoeduril,

13, Farmulare
101 Farmeslar evidantd modHichr

10.2 Formular analizs peoccedurs
103 Formular déstribuing procedurd

14 Anexe
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